A DIOSZEGI KIS ISTVAN REFORMATUS KET TANITASI
NYELVU ALTALANOS ISKOLA ES ALAPFOKU
MUVESZETI ISKOLA

Kozérdekii adatigénylések teljesitésének rendje

,,Boldog az ember, aki megtalélta a bolcsességet,
€s az az ember, aki értelmet kap.
Mert t6bb haszna van ennek, mint az eziistnek,

¢s nagyobb jovedelme, mint a szinaranynak.”

(Péld 3.13-14)
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Az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIIL. tdrvény
(tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a Didszegi Kis Istvan Reformdtus Két Tanitasi
Nyelvii Altalénos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola (tovabbiakban: Intézmény) a kdzérdek( adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl az alabbi szabélyzatot alkotja:

1. Fogalom-meghatarozasok

A Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) alkalmazdsaban:

a) Adatigénylés: a benyGjtott, kzérdekii adat vagy kizérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére
iranyuld kérelem;

b) Adatigényld: az adatigénylés benyujtodja;

¢) Betekintés: az adatigénylésben megjelsit kdzérdekli adat vagy kozérdekbél nyilvanos adat
megismerésének az Intézmény altal megjelsit helyen és mddon tdriénd biztositasa;

d) Inforv.: az informacids Snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol széld 2011, évi
CXIL. torvény;

e) Koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megallapithatd
koltségtérités kaktségrendeletben meghatarozott feltételek teljestilése esetén;

f) Koliségrendelet: a kozérdekll adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékeérd] szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

g) Kizérdekii adat: az éllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyeb kozfeladatot elldtd szerv vagy azt dtvevd szerv, szervezet vagy személy
(a tovdbbiakban egylitt: koézfeladatot ellatdé szerv) kezelésében [évd és tevékenységére
vonatkozé vagy koézfeladatinak elldtdsdval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rgzitett informacié vagy ismeret,
fliggetlentil kezelésének modjatdl, 6ndlldé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hatdskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk&tott szerzddésekre vonatkozd adat

h) Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét tdrvény
kdzérdekbél elrendeli;

frasban benytjtottnak tekinthetd az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgéltato (tjdn vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus ton nyijtjak be.

Az adatigénylés benyijtasa szempontjabél elektronikus Gtnak szdmit az elektronikus levél (e-mail),
valamint az elekteonikus kapcsolattartas szerinti feliileten vagy egyéb elektronikus feliileten (cégkapu,
hivatali kapu, e-papir szolgéltatds) keresztiil torténd beny(jtas.

2. Aszabalyzat célja

A Szabalyzat célja a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptérvény VI. cikk (3)
bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatisa az Infotv. 26. §-dval, 28. § (1) bekezdésével
€s 32. §-4val dsszhangban.

A Szabilyzat célja tovdbbd az Intézmény adatigénylésckre vonatkozé eljarasrendjének
meghatarozasa.



3. A Szabalyzat alkalmazasanak elvei
Az Intézmény minden adatigénylést érdemben elbirél, és arra érdemben vélaszol.

Az adatigénylést lehetdség szerint gépileg kereshetd formaban teljesiti az Intézmény, kivéve, ha az
adatigényld ettdl eltérd teljesitési modot kér és az Infotv. 30. § (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel az Intézmény képes ezen a modon teljesiteni az adatigénylést.

Amennyiben az Intézmény az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy megtagadasi okra hivatkozva
elutasitja, az elutasitas indokait a térvényes hataridében olyan részletességgel kizli az adatigénylével,
hogy az adatigényld kellé informécidval rendelkezzen a jogorvoslat igénybevételére vonatkozo
déntésének meghozatalakor.

4. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzatot az Intézmény valamennyi foglalkoztatottja alkalmazni kételes az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatdsa soran.

A Szabiélyzatot az Intézményhez benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.
5. Eljarasi szabalyok

5.1. Az adatigénylés el6terjesztésének modja

Az Intézményhez barki benytjthat adatigénylést az alabbi elérhetdségek egyikén:
4100 Berettydujfalu, Kalvin tér 3-4.
Tel.: +36 54 402 039
E-mail: dioszegi@dioszegi-refi.hu

A szoban eldadott adatigénylésrdl az adatigénylést felvevd foglalkoztatott nyomban jegyzékonyvet
vesz fel, és azt haladéktalanul megkiildi az Féigazgatonak, valamint az adatigénylés teljesitését
koordindlé munkatarsnak.

5.2. Az adatigénylés kézhezvételét kiveto teendok

A Foigazgatd, valamint az adatigénylés teljesitését koordinalé foglalkoztatott megvizsgélja az
adatigénylést. Az adatigénylés vizsgalata tartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

Amennyiben az adatigényld tobb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfeleléen minden
egyes adat esetében kiilén-kiilon térténik.

5.3. Eljaras az adatigénylés pontositasara valé felhivas esetén
Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmi, az Infotv.
28. § (3) bekezdése alapjan az Intézmény felhivja az adatigényl6t az adatigénylés pontositisara és
legfeljebb 15 napos hataridot allapit meg az adatigényl6é szamara a pontositasara.
A felhivasban az Intézmény az adatigénylot arrdl is tdjékoztatja, hogy az adatigénylés pontositasara a
megallapitott 15 napos hataridé alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva alld hataridé nem nyugszik.



Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést hataridében nem pontosftja, az Intézmény azon
adatigénylés alapjdn jar el, amely koriilményre az adatigénylés felhivdsban figyelmezteti az
adatigénylét.

5.4.  Eljards az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghosszabbitdsa
esetén

Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb feltétel fenndll, azaz az
adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan
mértékil igénybevételével jir, akkor a teljesitésre meghatarozott hatdridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A hatdridé meghosszabbitisira kizdrélag abban az esetben van mdd, ha megallapitast nyer, hogy
nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitdsnak.

Az Intézmény a meghozott dontésben rdgziti a meghosszabbitott hataridd lejaratdnak naptari nap
szerint meghatdrozott idépontjat, valamint a meghozott déntésrél annak indokaival tdjékoztatja az
adatigénylOt az adatigénylésnek a kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil.

5.5. Eljaris kiltségtérités megillapitisa esetén

Ha az adatigénylés teljesitése soran koltségtérités érvényesitésének lehet helye, az Intézmény Gsszesiti
az elérelathatban felszamithatd koltségeket és azokrdl tételes kimutatast készit.

A koltségtérités megdllapitasa sordn figyelemmel kell lennie az aldbbiakra:
a) akoltségtérites megallapitasa nem kotelezd;
b) amegallapitott koltségtérités Gsszege nem haladhatja meg a Kéltségrendeletben meghatarozott
maximum Jsszeget;
¢) az Intézmény az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgdltatdst nynjt, hanem
az Alaptdrvény V1. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvett jog gyakorlasat biztositja.

Az Intézmény kizardlag akkor szamit fel ksltségtéritést, amennyiben annak Osszege meghaladja a
Koltségrendeletben megallapitott mindenkori minimum-gsszeget.

A koltségtérités megallapitisardl és az adatigényld altal megtéritendd koltségek Osszegérdl az
Intézmény Fdigazgatdja dont.

A koltségtérités megallapitdsarol és indokairdl, valamint az adatigényld altal megtéritendd kéltségek
dsszegérdl, a kaltségtérités megéllapitisa ellen az adatigényl6 altal igénybe vehetd jogorvoslati
lehet8ségekrdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az Intézmény tdjékoztatja az adatigénylot.

Amennyiben az adatigényl a tdjékoztatds ismeretében fenntartja az adatigénylést, az Intézmény az
adatigénylé erre vonatkozé nyilatkozatdnak a beérkezését kdvetd 5 napon belill a kéltségtérités
megfizetésére legaldbb 15 napos hatarid6t dllapit meg az adatigénylének.

Ha az igényld a tijékoztatds kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nem nyilatkozik, vagy akként
nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, az Intézmény nem koteles teljesiteni az
adatigénylést, errd! az adatigénylét elézetesen tdjékoztatja.



Ha az adatigényld hatdridében megfizeti a koltségtéritést, az Intézmény gondoskodik az igényelt
adatoknak a kiadasarél.

5.6. Az adatigénylés teljesitésének médja

Amennyiben az igényelt kozérdekil adat kiaddsa nem biztosithaté az adatigényld altal megjeldlt
teljesitési modon, az Intézmény dont az adatigénylés teljesitésének mddjardl, valamint a déntés
indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejlileg tdjékoztatja az adatigénylét.

Amennyiben az igényelt kdzérdekl adat kiaddsa betekintés Utjan biztosithats, az Intézmény
vélaszéban felhivja az adatigényldt arra, hogy a betekintés idépontjat egyeztesse az iltala megadott
elérhetGségen.

Az Intézmény a beérkezett adatigénylést a lehetd legrévidebb id6n beliil, legfeljebb 15 napon beliil
teljesiti.

Kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé igénynek eleget tenni vagy az igény teljesitését
megtagadni kizardlag az Figazgatd irasbeli jovahagyasaval lehet.

5.7. Az adatigénylés teljesitésének elutasitisa mentesiilési ok alapjan

Az Intézmény az adatigénylés teljesitését elutasithatja, ha az adatigénylésnek azonos igénylé éltal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozds nem allt be.

Az adatigénylés fentick szerinti teljesitését kizardlag akkor utasithatja el az Intézmény, ha az azonos
adatigényld dltal egy éven bellil benyujtott, azonos adat megismerésére irdnyuld adatigénylést
korabban
a) teljesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkérbe tartozé adatokban nem alit be viltozis;
vagy
b) ajogorvoslati lehetdségekrdl torténd tajékoztatasra is kiterjedd indokoldssal elldtott valaszban
elutasitotta és az elutasitis okdban nem allt be véltozés.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles tovabba eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetbséget, amelyen
szémara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az Intézmény az adatigénylés teljesitésének elutasitdsardl a jogorvoslati lehetéségekre is kiterjedd
vélaszlevélben értesiti az adatigényl6t.

Az Intézmény az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizdrélag 0j adat
el6allitdsa atjan lehetséges.

Amennyiben az igényelt kzérdekil adat az Intézmény kezelésében van, 4m annak el6allitdsa jelentds
munkaterhet okoz, donthet az adatigénylés teljesités hatiridejének meghosszabbitisardl.



5.8.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az Intézmény megtagadja az adatigénylés teljesitését, amennyiben az igényelt kdzérdekd adat nincs
az Intézmény kezelésében, vagy a kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6)
bekezdésében meghatérozott aldbbi megtagadasi ok egyike fennall:

A kozérdekii vagy kzérdekbd] nyilvanos adat nem ismerhet6é meg, ha az a mindsitett adat
védelmérd]l szdld torvény szerinti nemzeti mindsitett adat és a kezdeményezett
felillvizsgalat eredménye alapjdn a mindsitd a nemzeti mindsitett adat mindsitését
fenntartotta, vagy

kiilfoldi mindsitett adat.

A kdzérdeki és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatdrozdsdval —  tdrvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsdgi érdekbél,
blincselekmények  {ildozése vagy megeldzése érdekében, kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl, kézponti pénziigyl vagy devizapolitikai érdekbdl, kilugyi
kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel, birdsagi vagy
kdzigazgatédsi hatosagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel,
vagy kiberbiztonsagi érdekbdl korlatozhatja.

A kézérdek( adatok megismerése korldtozhato unids jogi aktus alapjan az Europai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

A kizfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskdrébe tartozd déntés meghozatalara irdnyuld
eljards soran készitett vagy régzitett, a déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és
a megismerhettség kizardsahoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezeld
szerv vezetdje engedélyezheti.

Amennyiben az adatigénylés dontés megalapozdsit, valamint tovabbi déntés megalapozésat szolgdld
adat mindségére hivatkozassal, illetve arra tekintettel kertil elutasitasra, hogy a kozérdek(i adat
adatigényld dltali megismerése az Intézmény térvényes miikddése rendjét veszélyeztetné, feladat- és
hatdskorétnek illetéktelen kiils§ befolyasoldsat tenné lehetdvé, az Intézmény kdteles részletesen
megindokolni és alatamasztani a kézérdekil adat megismerésének megtagaddsaként megjeldlt okot.

Az adatigénylés megtagadasarol szold déntés meghozatalara kizardlag az Foigazgatd jogosult.

Amennyiben az igényelt kdzérdek(i adat nem az Intézmény kezelésében van, gondoskodik az
adatkezel® azonositdsardl és amennyiben sikeriil az adatkezelSt azonositania, errél megfeleléen
tajékoztatja az adatigénylot.

Az Intézmény az adatigénylés teljesitésének megtagaddsdnak esetén megtagadas tényét és indokait
bevezeti a nyilvantartisaba.

6. Egyéb rendelkezések

6.1.

Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok

Az Intézmény az adatigénylésekr6l nyilvantartist vezet, mely tartalmazza:



a) az adatigénylés érkezésének az idépontjat;

b) az adatigénylés ligyében sziiletett dontést; _

c) az adatigényl6 nevét és az adatigénylovel térténd kapcesolattartdsra szolgald adatokat;
d) azigényelt adatkor megjeldlését;

e) teljesitést elutasitd dontés esetén az elutasitds okat.

Az Intézmény a fenti nyilvantarts alapjan:
a) tajékoztatja az elutasitdsok indokairdl minden évben januar 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsagot (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés);
b) az Intézmény tevékenységére, miikddésére vonatkozé adatok kozott évente kozzéteszi a
kozérdekli adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgdltatdas adatait (Infotv. 1.
melléklet II. 15. pont),

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
Infotv-ben meghatarozott szempontok alapjan torténd vizsgdlatdhoz, valamint a teljesitésért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges, az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott idtartamig.

Az Intézmény altal kdzzétett kozérdekii adatokat jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Mellékletek
1. Az adatigénylések nyilvantartasa
2. Jegyz8konyv az adatigénylés személyes betekintés biztositdsa utjan torténd teljesitéséhez
3. Az Intézmény altal kdzzétett adatok

Berettydtjfalu, 2026. junius 1. nap




AKOZERDEKUADAT-IGENYLESEK NYELVANTARTASA

1. melléklet

Adatigénylési adatok Adatigénylire vonatkozd adatok Dintési adatok
bedrkezés igényeit adatkor(dlk) | az adatigdnyld neve és eléthetdsége | teljesftés | napok | clutasitds esetén adatkirinként szikséges megjelsini az
ideje felsorolasa/megnevezése ideje szama | adatkiadds megtagaddsdt, annak jogszabdlyhellyel aldtimasztott

indokdt




JEGYZOKONYV-NYOMTATVANY 2. melléklet

Jegyzdkinyv
kozérdekii adatigénylés betekintés utjan valé teljesitéséhez
50 oo | iR -
HelysZits o vissmvvsmsnmpans v
Jelen vannak:
Adatkezeld részérol: ...l (név és tisztség megjelslése)

Adatigényld részErbl: .......ooiiiiiiinnnn,

A mai napon ................... adatigénylé / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyzékonyv mellékletét képezi)
képviseldje az ........eeeee... iktatdszami kozérdekl adatigénylés iigyében fenti helyen és id6ben megjelent és a kivetkezd
adatolat ISMErtE MEE: v s

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviselje az adatokrdl masolatot készitett.

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviselje gy nyilatkozott az adatok megismerésének biztositdsaval az
adatkezeld az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviselje a betekintés sordn a kovetkezd észrevételeket tette:

A Intézmény tdjékoztatta az adatigényl6t, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, vdlasztisa szerint a teljesitéstdl
szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatdsaghoz (Hatdsag) vagy
30 napon beliil keresetet nyujthat be birésdghoz, mely keresetnek a hatdridd utolsd napjan a birdsaghoz be kell érkeznie.

A Hatdsag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

Adatkezeld Adatigényl6

A jegyzbkonyv egy példanyat az adatigényld atvette.

Adatigénylé alairasa
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Altalinos kozzétételi lista
1. Intézmény adatai

OM azonositd
Intézmény neve

Székhelye
Féigazgatd neve
Telefonszama
E-mail cime

2. Fenntarto adatai

Fenntartd
Fenntarté cime
Fenntartd tipusa
Képviseld neve
Telefonszdma
E-mail cime

031015

Didszegi Kis Istvan Reformdtus Keét Tanitdsi
Nyelvii Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti
Iskola

4100 Berettyoujfalu, Kalvin tér 3-4.

Veress Péter

06-54/402-039

digszegidioszegi-refi.hu

Tiszantili Reformatus Egyhazkeriilet
4026 Debrecen Kélvin tér 17.
egyhazi jogi személy

Dr. Fekete Karoly piispik

+36 52 614 500
tiszantul@reformatus.hu

3. Az intézmény miilkidé feladatellatasi helyei

Székhely:

4100 Berettyoujfalu, Kalvin tér 3-4.

Ellatott feladatok:

- &ltaldnos iskolai nevelés-oktatas (alsé tagozat)

- dltalanos iskolai nevelés-oktatds (felsé tagozat)

- alapfokil milvészetoktatds zenemUivészeti dgon

- alapfoki milvészetoktatds tdncmiivészeti 4gon

- alapfoki mitvészetoktatas képzd- és iparmiivészeti agon
- alapfoki milvészetoktatas szin- és babmiivészeti agon

Telephely:

4100 Beretty6tjfalu, Kalvin tér 5)

Ellatott feladatok:

- dltalanos iskolai nevelés-oktatds (alsd tagozat)
- 4ltaldnos iskolai nevelés-oktatas (felsd tagozat)
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Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meglrzés

I. | Akdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- | A viltozdsokat | Az eldz6 4llapot
€s telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgilatanak | kéveten tirlendd
elérhetbségei azonnal

2. [A kozfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek | A valtozdsokat | Az el8z6 éllapot
megjeltlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kévetden torlendd

azonnal

3. | A kozfeladatot elldté szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek | A véltozdsokat | Az el6z8 4llapot
vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, | kdvetben térlendd
elektronikus levélcime) azonnal

4. | A szervezeten bellll illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérthetdsége { A véltozdsokat | Az elézd allapot
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az lgyfélfogaddsi | kivetéen térlend
rend azonnal

L1 | Akozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatéségi [ A valtozdsokat | Az el6z6 allapot
ddntései tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosult szervnek, ennck | kévetden 1 évig
hianyaban a koézfeladatot ellitd szerv felett torvényességi ellenérzést | azonnal archivumban
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai tartasdval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. | A kbzfeladatot elldtd szerv feladatat, hataskérét és alaptevékenységét | A valtozdsokat | Az el6zd dllapot
meghatarozo, a szervre vonatkozd alapvetd jogszabilyok, kizjogi | kisvetben azonnal | évig
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkddési archivumban
szabalyzat vagy Ugyrend, — ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és tartasdval

adatbiztonsdgi szabélyzat hatélyos és teljes szdvege

5. {A kozfeladatot ellatdé szerv altal nydjtott vagy koltségvetdsébsl | A véltozasokat | Az eldz6 dllapot
finanszirozott  k&zszolgdltatisok megnevezése, tartalma, a | kévetden azonnal i évig
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért archivumban
fizetendd dij méricke, az abbdl adott kedvezmények tartdsdval

6. [A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbdzisok, illetve | A valtozdsokat | Az eldzd allapot
nyilvantartdsok leird adatai (ndv, formatum, az adatkezelés célja, | kévetden azonnal [ évig
Jjogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives archivumban
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdsiv); a kozfeladatot ellatd szerv tartisaval
altal — alaptevékenysége keretében — gytijtitt és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés madja, a mésolatkészités kdltségei

12, | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos | A vizsgalatrol sz616 | Az elézé dllapot
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megéllapitasai jelentés megismerdsét | 1 évig

kivetden archivumban
haladéktalanul tartdsdval

13. | A kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének | Negyedévente Az ¢l6z§ éllapot
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, az torlendd
informacids jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabélyon | Negyedévente Az eldzé dllapot
alapuld statisztikai adatgy{ijtés eredményei, idébeli valtozasuk 1 évig

archivumban
tartasdval

15.]A  kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd  statisztikai | Negyedévente Az elbzd dllapot
adatszolgéltatds adott szervre vonatkozo adatai 1 évig

archivumban
tartasdval
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I Gazdalkodési adatok

Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot elldtd szerv éves koltségvetése, szamviteli tdrvény | A valtozasokat | A kozzétételt kdvetd

szerinti beszdmoloja vagy éves kaltségvetési beszdmoldja kévetben azonnal | 10 évig

A kézfeladatot ellité szervnél foglalkoztatottak létszdmdra és | Negyedévente A kiilén

személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve §sszesitve jogszabalyban

a vezetbk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és meghatdrozott ideig,

rendszeres  juttatdsai, valamint koltséptéritése, az egyéb de legalabb 1 évig

alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke dsszesitve archivumban
tartasdval

A kizfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az allamhaztartdsrol sz6ld | A dontés | A kozzétételt kdvetd

t&rvény szerinti kéliségvetési timogatasok kedvezmeényezettjeinek | meghozatalat 5 évig

nevére, a tAimogatas céljra, dsszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvaldsitisi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kizzététel el6tt

kévetd hatvanadik
napig

Ssszefiigeb, otmillid forintot elérd vagy azt meghalado értékil
drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgiltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog dtaddsdra, valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzldést kot felek
neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére kitétt szerz0dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céld beszerzések adatai s a mindsitett adatok, tovdbba
a kozbeszerzésekrsl szole 2015, évi CXLIIL i6rvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményecként
katott szerz8dések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzGdés tdrgyaért kikotott — dltaldnos
forgalmi addé nélkiil szamitott — ellenszolgdltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kotiit — szerzddéseknel
az értek kiszamitdsakor az ellenszolgdltatds egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0d6 féllel kitott azonos targyl szerzddések értékét egybe kell
szamitani

kévetd hatvanadik
napig

a koltségvetdsi tdmogatdst visszavonjdk vagy arél a

kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds  pénzeszkizei  felhasznaldsdval, az | A dontés | A kozzétételt kovetd
dllamhdztartishoz tartozd vagyonnal torténd gazdilkodéssal | meghozatalat 5 évig

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szaméra, foglalkoztatottjai,
ellatottjal oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatdsira, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
dsszefliggd kifizetésre) forditott, otmillié forintot meghaladéd
kifizetések

A koncessziorol szold torvényben meghatdrozott nyilvdnos adatok | Negyedévente A kiilsn

(palyazati kiirdsok, palydzék adatai, az elbirdldsrol kdészitett Jjogszabalyban

emiékezietdk, palyazat eredménye) meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot elldid szerv dltal nem alapfeladatai elldtdsara (igy | Negyedévente A kiiléin

kiilongsen egyesiilet tAmogatdsara, foglalkoztatottjai szakmai és jogszabalyban

meghatdrozott ideig,
de legaldbb [ évig
archivumban
tartdsdval

. | Az Burépai Unié tdmogatdsival megvalosuld fejlesztések leirdsa, az | Negyedévente Legalabb 1 évig
azokra vonatkozd szerzddések archivumban
tartdsdval
. | Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok | Negyedévente Legalabb 1  cvig
elbirdlasardl, a meghkdtitt szerzddésekrdl) archivumban
tartdsdval
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